PA for direktgren pa Voksenomradet i Ikast-Brande
Kommune

Har du lyst til at arbejde helt taet pa topledelsen af de store velfeerdsomrader i en
udviklingsorienteret kommune? Er du god til at skabe overblik og holde styr pa detaljerne

—0gsa i en travl hverdag? Er du imgdekommende og god til at skabe relationer? Sa er du
maske vores nye medarbejder i Ikast-Brande Kommune.

Direktaromradet bestar af de tre afdelinger Socialafdelingen, Arbejdsmarked- og
Borgerserviceafdelingen samt Sundheds- og ZAldreafdelingen. | det daglige vil du skulle
arbejde taet sammen med kolleger i direktgromradets gvrige stabe og omrader. Du
refererer direkte til direktgren.

Om stillingen

Du far en bred bergringsflade i kommunen og et indgaende kendskab til strategisk
ledelse og styring pa kommunalt toplederniveau. Dine opgaver bliver blandt andet, at:
eprimeert understgtte direktgrens daglige arbejde med kalenderstyring,
mgdekoordinering, prioritering af henvendelser og praktisk opfglgning

*planlaegge og koordinere mgder, seminarer og andre ledelsesaktiviteter, herunder
udarbejdelse af dagsordner, referater og opfglgning pa aftaler

*betjene chefgruppen med dagsorden og referat til chefmgderne

sudarbejde beslutningsgrundlag, notater, praesentationer og kommunikation

sudarbejde sagsfremstillinger til politiske udvalg samt kommunens direktion

*koordinere beredskabsplanlaegningen pa Voksenomradet samt andre
koordineringsopgaver

Din profil

Vi s@ger en kollega, der er nysgerrig, serviceminded og har blik for bade detaljer og
helheder. Du trives med at arbejde i et krydsfelt mellem administrative- og
ledelsesunderstattende opgaver. Du er proaktiv, god til at falge op og kan handtere

fortrolige oplysninger.

Derudover forventes det, at du

«kan prioritere og bevare overblikket, nar flere opgaver kraever din opmaerksomhed.
*kan kommunikere klart og preecist — bade skriftligt og munditligt.

«arbejder selvstaendigt og tager initiativ til at fglge op.

+har forstaelse for arbejdet i en politisk styret organisation.

Din uddannelsesmeessige baggrund er ikke afgarende. Det vigtigste for os er, at du har
en relevant uddannelse eller praktisk erfaring, der gar dig i stand til at lykkes i og trives
med stillingen. Vi kunne eksempelvis forestille os, at du er kontoruddannet eller har en
relevant videregaende uddannelse pa bachelor- eller kandidatniveau. Men maske er det
en helt tredje baggrund, der ger, at du er den helt rette til stillingen.

Vi tilbyder

*Varierede opgaver og mange bergringsflader, og dermed en alsidig hverdag.

*En organisation som mgder hinanden med dialog, tillid og ansvarlighed.

*En arbejdsplads med gode kolleger.

Len- og ansaettelsesforhold:

Len og anseettelsesvilkar efter gaeldende overenskomst. Nuveerende mgdetid er som
udgangspunkt kl. 07.30 alle ugens dage, og timetallet er 37 timer om ugen. Tiltraedelse
snarest muligt eller forhabentligt den. 1. januar 2027.

Ansaettelsesprocessen:

Ansggningsfristen er torsdag den 12. november.

Forste ansaettelsessamtale afholdes mandag den 16. november 2026.



Anden anseettelsessamtale afholdes onsdag den 18. november 2026.

Kandidater, der bliver indkaldt til anden samtale, vil blive bedt om at udfylde en
personlighedsprofil.

Pa grund af hgj mgdeaktivitet i slutningen af november i direktgrens kalender er
ansaettelsesprocessen kort. Vi haber ikke, at den korte frist vil afholde dig fra at sage
stillingen.

Der vil efter aftale blive indhentet referencer pa den kandidat, vi ansker at tilbyde jobbet.
Spargsmal vedrgrende stillingen rettes til direkter for Voksenomradet Louise Berg pa
21837636. Send gerne en SMS forud, sa bliver du ringet op.
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